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1. 3arajJbHi MOJOKEeHHSA

1.1. TumyacoBu#l periaamMeHT NiArOTOBKU Ta MPOBEICHHA 3aciiaHHs BueHoi paau
XapkKiBChbKOi Jep)KaBHOI 300BeTepHHApHOi akaaemii (mami Buena pama) 3
BUKOPUCTAHHSAM JUCTAHI[IMHUX TEXHOJOT1M CTBOPEHO BIAMOBIJHO 10 OCHOBHHX
noJioxkeHb 3akoHy Ykpainy «[lpo Bumry ocBiTy», CtaTyTy XapKiBChKOi Jep>KaBHOI
300BETEpPUHAPHOI akajgemii (mami Axamemis), 3riqHO 3 mocTaHoBor KaOiHety
MinictpiB Ykpaiau Big 20 TpaBHs 2020 poxy Ne 392 «IIpo BcTaHOBIIEHHS KapaHTUHY
3 METOI0 3amoOiraHHs MONIUPEHHI0 Ha Teputopii YKpaiHu rocTpoi pecrmipaTopHOi
xBopobu COVID-19, cnpuunnenoi koponaBipycom SARS-CoV-2, Ta eramiB
nociabJIeHHsT MPOTHUEMIIEMIYHUX 3aXO0AiB». THMYacOBUI perjiaMeHT Mnependayae
MIJITOTOBKY Ta MPOBEJCHHs 3acijaHb BueHoi pamu y aucrtanuiitHomy dopmari 3a
JIOTIOMOTror0  3aco0iB  eekTpoHHoi komysikarii (Moodle, Webex Conference,
Microsoft Office 365, ZOOM, Skype, ecnekrponna momra Kadeap) Ta
onpuitoAHI0eThCs Ha OdiiiHOMY caiTi akajaeMii — miapo3aut Buena pana).

1.2. TumyacoBHil periiaMeHT MiArOTOBKH Ta MPOBENIEHH 3aciianb BueHoi panu
y nuctaHIiiinoMy dopmati (nani — TUM4YacoBuil perjiaMeHT) po3poO0JIeHO 3 METOIO
3a0e3MeUYeHHs] BHUKOHAHHS 3aBJaHb, IOKJIAJEeHWX Ha BueHny paxy B yMoBax
0OMEXXyBaJIbHUX 3aXO0/1B Ha MepioJ Al KapaHTHHY.

1.3. TumuacoBuii perIaMeHT BCTAHOBJIIOE TMOPSAOK podotu Buenoi panu
OJTHOYACHO. B MICTaX pO3TAIlyBaHHS CTPYKTYPHUX MiAPO3JAUIIB, 1€ 3HAXOISATHCS
yjeHu BueHoi paau.

1.4. 3aciganus Buenoi paau y auctaHuiiHomy Qopmari BiIOyBa€eTbCs
BIJIOBIHO 0 MjaHy pobotu Buenoi pamm Ha 2020 pik (mami — miaH podboTH) 3
MOJKJIMBHM 3MIHCHHSIM JaTH TPOBeJeHHs 3acimands. OcTaTouHa jaTa MPOBEICHHSI
4eproBoro 3acijands BueHoi pagu BU3HaYaeThCs rojoBoto BueHoi paau.

1.5. Ha 3acimanni Buenoi panu y auctaHuiitHomy GopmaTi po3TJIsIaroThCs
MUTAHHA, 0 MOTPEOYIOTh NMPUUHATTSA PIIICHb IIIAXOM BIAKPUTOTO Ta TAEMHOTO
rOJIOCYBaHHSI.

1.6. YyacTs ycix wieHiB Buenoi paju B ii 3aciianHi B AUCTaHIIHOMY (opmari
€ 000B’SI3KOBOIO.

1.7. OpranizamiitHe 3a0e3neyeHHs MIATOTOBKHM Ta IIPOBEJCHHS 3acilaHHS
Buenoi pamm B ymoBax OOMEXyBadbHUX 3aXOJIB Ha Tepiox MAii KapaHTHHY
MOKJIAIA€ThCS Ha TIEPIOTO MPOpeKTopa; iHdopmarliitHe 3abe3nedeHHss — Ha Buenoro
cekpetapst Buenoi pagn Akaaemii (nam Buenuii cexperap), iHpopMaliiiHO-TEXHIUYHE
3a0e3MeUeHHs — Ha HaYaJIbHUKA BIAAUTY 1H(QOPMAIHHO-TEXHIYHOTO 3a0€3MeUeHHS.

2.0co0muBoOCTI (hopMyBaHHSA NOPSIAKY [JACHHOIO 3aCilaHHS BYEHOI paau
Axanemii

2.1. IIpoexT nopsAKy AEHHOTO MOTO/IKY€EThCS TOJIOBOIO Ta 3aCTYITHUKOM T'OJIOBH
Buenoi paau.

2.2. TlpoexT mopsAaky AeHHOro 3acigaHHs BueHoi pagu po3willyeTrbcs Ha
Odinifinomy caiiti akamemii (migposain BueHna pana), po3CHIIa€ThCs CICKTPOHHOIO
NOIITO0 B YCTAaHOBJIEHOMY IMOPSIKY WieHam BueHoi paau Ta 3amnpolieHuM 0co0aM.
BinnosinaneHicTh 3a 1H(QOpMYBaHHS MpO JAaTy 3acigaHHs BueHoi paau Ta mpoekt
NOPAJIKY IEHHOTO TOKJIa/1aeThesa Ha BueHoro cekperaps.
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2.3. Unenn Buenoi pamum 3000B’s3aHI O3HAMOMUTHCS 3 TMPOCKTOM MOPSIAKY
JNEHHOro 3aciiaHHd BueHoi panu. Pe3ynpTaTu BOJNEBUSBICHHA Ta MPONO3MLIL 10
IPOEKTY NOPAJKY JEHHOro, y pa3l HasiBHOCTI, HAJICUJIAIOThcsl BueHOMy cekperapro
yepe3 KOPIopaTUBHI CUCTEMU 3B’ SI3KY.

2.4. BueHuil cekperap y3arajibHIOE pe3yJbTaTH BOJEBUSBICHHS Ta MPONO3UIIT
yiieHIB ByeHoi pajau 1moA0 MpOeKTy MOpPSAKY JIEHHOIO Ta Mepelae ix rojioBi Ta
3aCTYIIHUKY I'0JIOBM BUeHO1 paau [uist BHECEHHS [0 NMOPSAKY IEHHOTO.

3. Ocob0aMBOCTI MOPSAAKY MiATOTOBKH, TMPOBEJAEHHS 3acCilaHHA Ta
oopMIIeHHSI NPUHHATHX pilieHb BueHoi paau i3 3acTOCyBaHHAM IMCTAHIIHHUX
TEXHOJIOTIIA.

3.1. OcHOBHI NMUTaHHS TOPSJKY JCHHOrO 3acilaHHd BueHoi pajau roTyroTbCs
JIOTIOB1/Ia4yaMu, Ha SIKMX MOKJIaJa€ThCs MEPCOHANIbHA BIMOBIJANIBHICT 32 CBOEYACHY
Ta SKICHY IIJITOTOBKY MaTepiajiB JI0 3acigaHHS.

3.2. 3a HeoOximHOCTI 3MIicT momoBiAi (iHdopmarlii) Ta MPOEKT pillleHHS 3
OCHOBHOT'O THTaHHS, MOTO/KEHUM TOJOBOIO Ta 3aCTYMHUKY TOJOBH Buenoi pamw,
HAJICWIIAIOThCS BueHOMY CekpeTapro B YCTaHOBICHOMY MOPSIIKY.

3.3. Inmni muTaHHA, IO IMUIATAlOTh PO3TISAAY Ha 3aciiaHHi Buenoi pamm
BIJIMTOBITHO 7O TOKJIAIECHUX Ha HEi 3aBIaHb, BHOCATHCS JO TMOPSAKY ACHHOTO Y
nuTaHHs «Pi3He».

3.4. Buenuii cekperap CHUCTEeMaTHU3y€e OTpUMaHi BXiJHI JTOKyMEHTH BiIMOBIIHO
70 TIOPSIIKY JACHHOTO 3acimaHHs BueHOoi paau Ta MOTOKYE TPOSKTH PIlICHb 3
OCHOBHHMX ITUTaHb 3 TOJIOBOIO Ta 3aCTYITHUKOM TOJI0OBH BueHoi pasu.

3.5. Unenn Buenoi pamu 3000B’s3aHI O3HAHOMUTHUCS 3 MaTepiaiamMu Jo
3acimanHs BueHoi pamu Ta, 3a HEOOXIJHOCTI, HAMPaBUTH CBOi IPOMO3UIIT 0
MPOEKTIB pillieHh Yy BCTaHOBIEHHMM crmocid Buenomy cekperapro. [lo mipi
HAJXO/DKCHb TPOMO3HUINN JI0 MPOEKTIB pilmieHb BueHwmil cekperap 3ailicHIOE iX
pO3CWIKYy wWieHaM BueHoi paau i O3HAHOMIJICHHS Ta BpaxyBaHHS MiJ dac
rOJIOCYBaHHSI.

3.6. T'onmoBa Buenoi pagu He mi3Himie HDK 3a ABI J00M BU3HA4Yae CIocio
npoBeneHHs 3acimaHHsA. [Ipu mpoBemeHHI 3acigaHHS B peXuMi BileoKoH(bepeHIIii
Buenuii cekperap He mi3HIIIE HIK 3a 100y HaJAcCWJIa€e BIAMOBIAHY 1H(pOpMaliio Ta
THCTPYKIIIT IIOJ0 MiIKIFOYEHHS] KOPUCTYBAHHSL.

3.7. Unenn Buenoi pamu 3000B’s3aHI y BCTAHOBJCHHUI Yac JO€AHATUCS [0
3acijlaHHg BueHoi paju, BUCIOBUTH CBOE BOJICBUSBIICHHS 3 TUTAHb IMOPSAKY JCHHOTO
3acilanHsg BdeHoi paad TUIIXOM TOJIOCYBaHHS 13 BHKOPHUCTAaHHSM 3aco0iB
JUCTAHI[IHHUX TEXHOJIOTIH. A TpH MPOBEJCHI TAEMHOTO T'OJIOCYBaHHS OOHMPAIOTHCS
YJIGHU JIYWIBHOI KOMICIT 3 MPUCYTHIX YJICHIB BUEHOI PajJd B MICIAX PO3TAIIyBaHHS
CTPYKTYPHHUX Mipo3ALTiB. UneHn MiYmibHOI KOMICIT pO3MOBCIOKYIOTh OOJIETEHI
JUIS TOJIOCYBAHHS Cepell WICHIB BUCHOI paJid BIANMOBIIHO B MICISIX pPO3TAIIyBaHHS
CTpyKTypHUX migpo3aunB. KoxkeH wien BueHoi paau 3amoBHIOE OrOJNETEHI Ta
OIyCKa€ B TMOMNEPEeIHBO OIUIOMOOBaHY ypHy. YineHamMu JiYHIBHOI KOMICIT
MPOBOJUTHCSA JOCTAaBKa OIEYaTaHWX YPH 3 TPOTOJOCOBAHMMH OIOJICTCHSIMH [0
niapo3auly, 1€ 3Haxonutbess Buenwit cekperap. Ilicns woro BciMa wieHamu
JIYMIIBHOI KOMICIi B IpHUCYTHOCTI BueHoro cekperaps, sIKMid 3acBIIUYy€ LIIICHICTb



4

I0MO Ha ypHaX, OPOBOJUTHCS iX BIAKPUTTA (3 Biaeodikcaliero). UneHn miuuiabHOT
KOMICIi MPOBOJAATH MIJPAXyHOK PE3YJIbTATIB TOJIOCYBaHHS, CKJIAJAalOTh IPOTOKOJ
JIYWIIBHOI KOMICIi, OrOJIONIYIOTh Pe3yibTaTH rojiocyBaHHS. IIpoTOKOIM JIYMIBHOI
KOMicii epesatoThecsi BueHOMYy cekpeTapio.

3.8. Buenuili cekperap B 3aJE€KHOCTI BiJf 0OpaHOro crnoco0y TOJOCYBaHHS
3acCiJIaHHs y3arajbHIOE Pe3yJbTaTH Ta BHOCUTS iX 10 TPOTOKOIy BueHoi paau.

3.9. 3acinanns BueHoi paau BBaXKaeTbCcs JICTITHMHUM Yy pasi, SKIO 3a
pe3yibTaTaMu TOJOCYBaHHS B HbOMY Opajii y4acTb HE MEHII HDK JBI TPETHHH Il
yieHiB. [lutanHsa BigcyTHOCTI uieHa BueHoi paaum Ha 3aciiaHHl y3TrOKY€EThCS
MOTIEPETHHO 3 TOJIOBOIO BUeHOi paau nuIisxoMm 3BepHEHHS Ha ODIIiiHY eNeKTPOHHY
notmTy abo 1HITUM 3pYyYHUM CIIOCOOOM 3B’SI3KY.

3.10. [Iporokon 3acimanHss Buenoi paau, mpoBeaeHOT y AWCTAHIIHHOMY
dopmari, opopMIIOETECA B MOPAAKY, Bu3HaueHoMY llonmoxxenHsm npo Bueny pany
XapKiBChKOI J€pKaBHOI 300BETEPUHAPHOI aKaJeMii.

3.11. Jlo mpoTOKOIy AOJAIOThCS Martepiaiv, MoAaHl Ha po3risn BueHoi
paau, Ta pe3yibTaTH roJIOCyBaHHS.

4. TlpukiHueBi M0J10KeHHSI

4.1. 3MiHM Ta JONMOBHEHHS JO LbOro THUMYAcOBOTO pErIaMEHTy BHOCSTHCS
HUIAXOM 3aTBEpKeHHS THUMYacoBOIro perjaMeHTy B HOBIM pellaKiiii.

4.2. Tlicns 3aTBepMKEHHS THWMYacOBOTO pETJIAMEHTY B HOBIM  pemakiii
nonepeaHid TUMYacoBUl periaMeHT BTpayae I0PUIUUHY CUITY.



